Patrimonio: Processo de Pagamento de Obras e Servicos de Engenharia

COD. 052.22

Quem Faz?

O que fazer?

Tipo de Documento

Empresa Contratada

e Gerar Processo

e Inserir especificacdo:
Servicos de
Manutencdo Predial
CNPJ:

XX XXX XXX/ XXXX-XX

e Preenchero
Formulario de
Requerimento — SEl,

e Anexar Certiddes
(Negativa da Receita
Estadual, Negativa
da Fazenda
Municipal, Negativa
da Unido, Negativa
de débitos
trabalhista,

e Anexar Certificado
de Regularidade
FGTS)

e Enviar processo a PU

e Formulario de
Requerimento — SEl,

e Certidao Negativa da
Receita Estadual -
PDF

e Certidao Negativa da
Fazenda Municipal —

PDF
e Certidao Negativa da
Unido — PDF

e Certidao Negativa de
débitos trabalhistas
— PDF

e Certificado de
Regularidade FGTS —
PDF

PREFEITURA UNIVERSITARIA

e Encaminhar ao Setor
d e Fiscalizacao

Despacho - Documento SEI

SETOR DE FISCALIZACAO

e Anexar Boletim de
Medicdo, Relatério
de Medicao,
Relatério Fotografico

e Langar no SIASG

e Informar, via e-mail,
o valor a empresa
contratada para
emissao e inclusao
da NFS-e no
processo

Boletim de Servico, Relatdrio
de Servico, Relatério
Fotografico — PDF
(digitalizado)

EMPRESA CONTRATADA

e Anexar no processo
a NFS-e, via processo
intercorrente

NFS-e - PDF

SETOR DE FISCALIZACAO

e Anexar Certidao
SICAF

Certidao SICAF — PDF
Despacho - Documento SEI




Enviar a PU para
autorizacdo do
prefeito

PREFEITURA UNIVERSITARIA

Enviar processo a
PRGAF

Despacho - Documento SEI

PRGAF

Enviar processo a
Coordenacdo de
Contabilidade e
Financas

Despacho - Documento SE|

COORDENACAO DE
CONTABILIDADE E FINANCAS

Enviar processo a
Divisdo de Empenho

Despacho - Documento SE|

DIVISAO DE EMPENHO

Analisar e
complementar a
instrucdo processual
Emitir empenho,
guando necessario, e
anexar ao processo
Enviar processo a
Divisdo de
Liguidacdo

PDF (Nato-digital)
Despacho - Documento SEI

DIVISAO DE LIQUIDACAO

Analisar e
complementar a
instrucdo processual
Liquidar a despesa;

Ateste de Liquidacado -
Documento SEI

DIVISAO DE LIQUIDACAO

Enviar processo a
PRGAF para
autorizacao do
pagamento
Enviar processo a
Divisdo de
Pagamento

Despacho - Documento SE|

DIVISAO DE PAGAMENTO

Analisar e
complementar a
instrugdo processual
Registrar a despesa
no SIAFI

Enviar processo para
analise da Divisdo de
Conformidade,
informando o
Documento Habil
(DH)

Despacho - Documento SE|

DIVISAO DE CONFORMIDADE

Analisar a adequacdo
do pagamento as
normas vigentes
Enviar processo para
Divisdo de
Pagamento

Despacho - Documento SE|

PRGAF

Autorizar
pagamento;

Despacho - Documento SE|




Enviar processo para
Divisdo de
Pagamento

DIVISAO DE PAGAMENTO

Realizar o
pagamento;
Enviar processo a
Divisdo de
Conformidade

DIVISAO DE CONFORMIDADE

Realizar a
conformidade de
gestao;

Incluir processo em
Bloco Interno no SEl;
Concluir processo na
UORG “Divisdo de
Conformidade”

Ateste de Conformidade de
Gestdo - Documento SEI




