Patrimonio: Processo de Pagamento — Manutencdo de equipamento de Refrigeracdo

COD. 041.59

Quem Faz?

O que fazer?

Tipo de Documento

Setor de Fiscalizacao

e Gerar Processo

e Inserir especificacdo:
Manutencdo de
Equipamentos de
Refrigeracdo CNPJ:
XX XXX XXX/ XXXX-XX

e Emitir Memorando

e Anexar NFS-g,
certiddes da
empresa

e Enviar processo a PU
para autorizacao do

Memo — Documento SEl
NFS-e, Certidées — PDF
(digitalizado)

Prefeito

PU e Enviar processo a Despacho - Documento SEI
PRGAF

PRGAF e Enviar processo a Despacho - Documento SEl

Coordenacdo de
Contabilidade e
Financas

COORDENACAO DE
CONTABILIDADE E FINANCAS

e Enviar processo a
Divisdo de Empenho

Despacho - Documento SE|

DIVISAO DE EMPENHO

e Analisare
complementar a
instrucdo processual

e  Emitir empenho,
guando necessario, e
anexar ao processo

e Enviar processo a
Divisdo de
Liguidacdo

PDF (Nato-digital)
Despacho - Documento SE|

DIVISAO DE LIQUIDACAO

e Analisare
complementar a
instrucdo processual

e Liquidar a despesa;

Ateste de Liquidacado -
Documento SEI

DIVISAO DE LIQUIDACAO

e Enviar processo a
PRGAF para
autorizacao do
pagamento

e Enviar processo a
Divisdo de
Pagamento

Despacho - Documento SE|

DIVISAO DE PAGAMENTO

e Analisare
complementar a
instrugdo processual

e Registrar a despesa
no SIAFI

Despacho - Documento SE|




Enviar processo para
analise da Divisdo de
Conformidade,
informando o
Documento Habil
(DH)

DIVISAO DE CONFORMIDADE

Analisar a adequacdo
do pagamento as
normas vigentes
Enviar processo para
Divisdo de
Pagamento

Despacho - Documento SE|

PRGAF

Autorizar
pagamento;

Enviar processo para
Divisdo de
Pagamento

Despacho - Documento SE|

DIVISAO DE PAGAMENTO

Realizar o
pagamento;
Enviar processo a
Divisdo de
Conformidade

DIVISAO DE CONFORMIDADE

Realizar a
conformidade de
gestao;

Incluir processo em
Bloco Interno no SEl;
Concluir processo na
UORG “Divisdo de
Conformidade”

Ateste de Conformidade de
Gestdo - Documento SEI




