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INÍCIO

1 -Preencher Doc. SEI: “PRAC -
SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO
FINANCEIRO’
2 - Anexar:
Anexado pelo aluno (Anexar o
documento em PDF/A, com OCR
ativado e resolução mínima de 300
DPI).
I - Carta de Aceite de trabalho a ser
apresentado (Convite, e-mail, ofício,
outros); 

2.1 - PRÓ-REITORIA DE ASSUNTOS
COMUNITÁRIOS – PRAC:
I - RESOLUÇÃO Nº. 03/2017;
II - EDITAL UFCG/PRAC/CGAE Nº. 03/2024 -
AUXÍLIO PARA A PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS.
Documento SEI (Gerado pelo setor competente -
PRAC, após abertura do processo eletrônico pelo
interessado).

OBS.: PRÓ-REITORIA (PRAC) emite autorização
para concessão de auxílio financeiro com
recursos da PRAC e encaminha o processo à
Coordenação Geral de Administração (CGA).

II - Comprovante de Inscrição no evento; 
III - Folder, programação ou página
eletrônica do evento;
IV - Cópia do resumo do trabalho e/ou
artigo a ser apresentado; 
V - Cópias legíveis da cédula de
identidade, do CPF, do RDMe outros;
VI - Parecer DEFERIDO no cadastro
socioeconômico realizado pela Equipe de
Serviço Social da Assistência Estudantil;
VII - Aprovação do Colegiado do Curso.

FLUXOGRAMA (A): ALUNO (A) - AUXÍLIO FINANCEIRO - PRAC

INTERESSADO (A): ALUNO (A)

 PRAC

Despacho para a Pró-reitoria
de Gestão Administrativo-

financeira (PRGAF)

Análise do processo, conferência do valor e
verificação se há prestação de contas
pendente do aluno.

COORDENAÇÃO GERAL DE
ADMINISTRAÇÃO - CGA:



Anexa a Nota de Empenho
ao processo e encaminha o
mesmo ao Setor de Divisão

de Liquidação.

Pró-reitor autoriza o pagamento em
cumprimento ao disposto no Art. 62 da Lei
Nº. 4.320/1964, e encaminha o processo à

Divisão de Convênios.

SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO FINANCEIRO - PRAC

PRGAF

DIVISÃO DE EMPENHO

Realiza a liquidação da
despesa e encaminha à

PRGAF para autorização do
pagamento.

DIVISÃO DE LIQUIDAÇÃO

Encaminha o processo à
Divisão de Empenho

autorizando a emissão da
Nota de Empenho.

PRGAF

Realiza o pagamento da despesa de
auxílio financeiro.

DIVISÃO DE CONVÊNIOS

FIMOBS.: O prazo para pagamento do
referido auxílio é de até 5 (cinco) dias

antes do início da missão/evento.

IMPORTANTE


